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Vnitrni rad Skolni druziny

Skolni fad je vytvofen v souladu se znénim zakona &. 561/2004 Sb. O piedskolnim, zékladnim,
sttednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢.74/2005 Sb., o zjmovém
vzdélavani.

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU

ZAci maji pravo:

1) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych ¢innostech zajistovanych $kolni druzinou.

2) Na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni, moralni a
socialni rozvoj.

3) Na ochranu pfed informacemi, které Skodi jeho pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jeho moralku.
4) Na vyjadreni vlastniho nadzoru ve vSech vécech, které se ho tykaji. Svlij nazor vyjadiuje pfiméfenou
formou, kterd neodporuje zasadam sluSnosti a dobrého obcanského souziti.

5) Sdélit sviij ndzor vSem pedagogickym pracovniklim a zaméstnanclim $koly.

6) Na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pted socialné
patologickymi jevy.

7) Na zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na zZivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi.

8) Na poskytnuti pfim&fené pomoci, ocitne-li se v nesnazich nebo ma-li néjaké problémy.

9) Byt chranén pted vméSovanim se do soukromi.

10) Na poznavani zivého obrazu a duchovniho bohatstvi cirkve.

11) Na svobodu mysleni a svédomi.

Zaci jsou povinni:

1) Zachovéavat pravidla sluSného chovani a respektovat kiestansky charakter Skoly.

2) Dodrzovat vnitini tad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli sezndmeni.

3) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikl, dbat pokynt provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

4) Své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby nesniZovali
distojnost svou, svych spoluzakil, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.

5) Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasi vychovatelim $kolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

6) Chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a tuCastnit se Cinnosti organizovanych Skolni
druZinou.

7) Zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrn€, udrzovat své misto i ostatni prostory $kolni druziny v
Cistot¢ a poradku, chranit majetek pred poskozenim. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniCeni



majetku skoly, majetku zaki, ucitelt ¢i jinych osob Zakem je vyzadovéna thrada od zédkonnych zastupcii
zéka.

8) Nenosit do SD piedméty, které nesouvisi s ¢innosti druziny a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob.

9) Nesmi potizovat zvukové a obrazové zaznamy, natacet videa

10) ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzak; 24kim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).
Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovniklim se vzdy povazuji za zdvazné
poruseni povinnosti.

11) Nesmi samostatn¢ manipulovat s elektrickym zafizenim.

12) Maji zakaz manipulovat s okny a vyklanét se z nich.

13) Béhem ¢innosti dodrzuji kazen a priméteny klid.

14) Jsou poucovani o bezpecnosti pied kazdymi ¢innostmi, prazdninami i feditelskymi dny, kdy by

mohlo dojit k Grazu.

15) Jsou varovani pted kontaktem s neznamymi zvitaty a cizimi lidmi.

16) U¢ime je poskytovat prvni pomoc piiméienou k jejich véku a védi, kde je dostupna prvni pomoc.

17) Jsou poucovani o pomalé chiizi po schodisti a chodbach, kde by mohlo dojit k trazu.

18) Dodrzuji pti vychazkach bezpecnost silni¢niho provozu a piechazeji hromadné na pokyn

vychovatell za jejich doprovodu.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcii:

1) Na aktualni informace o &innosti SD, vychovnych problémech a chovani ditéte ve SD.

2) Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zalezitosti.

3) Zadat pisemné vychovatele o uvolnéni ditéte v jinou dobu, neZ je uvedeno v piihlasce do SD.

4) Zajistit, aby jejich dité dochazelo fadn& do SD, je-li ptihldseno.

5) Informovat vedouci SD o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnosti, které by mohly mit vliv na bezpec€nost jejich ditéte.

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY

Provozni zaleZitosti a uZivané prostory:

1) SD funguje rano od 6.30 do 7.45 hodin, odpoledne od 11.40 do 16.30 hodin.

2) Ranni SD probihd od 6.30 do 7.45 hodin (déti jsou pfijimany do 7.30 hodin) ve tfech t¥idach.
Zaci 1. tiid v 1. oddéleni, Zaci 2. a 3. tiidy ve II. oddéleni. Zaci 4. tiidy spoleéné se §kolnim klubem.

3) Odpoledni SD od 11.40 do 16.30 hodin. Zaci 1. t¥id v I. oddéleni, Zaci 2. tiid ve II. oddéleni, Zaci 3.
tiid ve III. odd¢€leni a zaci 4. tiidy ve IV. oddéleni. Do 16.00 hodin jsou zaci 1. — 3. tiid ve svych
oddélenich, poté spoleéné ve II. oddéleni. Zaci 4. tiidy jsou do 16.00 hodin ve svém oddéleni, poté se

spoji se Skolnim klubem.

4) SD muize vyuzivat i jiné prostory §koly, zejména t&locviénu, kapli, poéitatovou ucebnu a Skolni h¥ists.
Dozor nad détmi musi byt zajistén obvyklym zptisobem.

5) Vyuéujici, ktery uéi ve tiidé 4. hodinu, piipadné 5. hodinu, pfivede zéky do SD, kde je pieda
vychovatelim. Odtud ptechézeji spolu s vychovateli na obéd.

6) Vychovatelé maji k dispozici Casovy rozpis zajmové ¢innosti (,,krouzki) se jmennym seznamem zak.
Vedouci krouzku si zéky vyzvedne ve druziné a po skonceni krouzku je opét ptivede zpét. Vychovatelé
vSak musi mit ptehled o tom, kde se dit¢ v konkrétni Cas nalézé a v kolik mu krouzek kon¢i.

7) Pokud zdk do druziny ve stanoveny Cas nedorazi, ozndmi to vychovatelé ihned tfidnimu uciteli.
Spole¢né pak ptijmou takova opatieni, abych se néco podobného jiz nemohlo opakovat.



PrihlaSovani a ohlaSovani zaka , omlouvani nepritomnosti, uplata za §kolni druzinu
1) Do SD se mohou pfihlasit Zaci 1. - 4. ro¢niku na zakladé fadné vyplnéné piihlasky zakonnymi

zastupci. Zaci 5. roéniku navitévuji SK.

2) Rodice kazdého zaka stanovi pisemné Casovy rozpis pfichodu a odchodu ditéte pro vSechny dny
v tydnu, véetné pokynti ohledné osob, které mohou dité vyzvednout. Tento rozpis je k dispozici v SD a
podle né¢ho se vychovatelé tidi.

3) Kazdou zménu v ¢ase odchodu ditéte nebo ve zplsobu vyzvedavani musi pisemné potvrdit — daji
vychovateli potvrzeni s datem a ¢asem odchodu na zvlastnim papiru, ktery vychovatel zalozi.

4) Pokud si rodi¢e dité nevyzvednou ve stanoveny Cas, zistava ve druziné tak dlouho, pokud si pro né
rodi¢e nepftijdou.

5) Zak mize odchazet z SD sam pouze proti pisemnému souhlasu rodiéti s datem a podpisem. Nelze

dit¢ domu pustit pouze po telefonické domluvé, vzdy jen pisemné.

6) Pobyt ve SD je za uplatu 250,-K¢&/pololeti, tj. 50,.-K&/mési¢né.

Podminky dochazky do §kolni druZiny

1) Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

2) Reditel stanovi nejvyssi pocet tlastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti ucastnikt a jejich pfipadné specialni vzdélavaci potieby, zejména s ohledem na
jejich bezpecnost.

3. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU

1) Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych

0sob. Zakam je povoleno v dobé SD zdrzovat se v prostorach $koly, pouze na dobu nezbytné nutnou pro
prevléknuti v $atn¢€ nebo cesty na WC. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaka
ve $kolni budové nebo mimo budovu pii akci poradané SD, Zak ohlasi ihned vychovatelim nebo
pedagogickému dozoru.

2) Vychovatelé SD provedou prokazatelné pouéeni déti v prvni den $kolniho roku a dodateéné pouceni
74k, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O poudeni 74kl provedou vychovatelé zdznam do téidni knihy. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni piihlizet
k zakladnim fyziologickym potiebam zakti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4) Vsichni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady
technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

5) VSichni zaméstnanci sleduji zdravotni stav zdka a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zaka informuyji
okamzit¢ vedeni Skoly a zdkonného zéstupce postizeného zdka. Nemocny zdk muze byt odeslan k
1ékarskému vySetieni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢i do zaméstnani a dom1,
adresu a jméno oSetfujiciho l1ékate. Pti Urazu poskytnou Zikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
oSetfeni z4ka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni
predepsané formuléie. OSetfeni a vyplnéni zaznamti zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném doveédél prvni.



5) Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvoliiovat k &innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola odpovida za zaky v
dobé& dané rozvrhem ¢innosti SD.

6) Bezpecnost a ochranu zdravi zak pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani,
zajist'uje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem $koly - pedagogickym pracovnikem.

7) Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napt. télocvic¢na, pocitatova ucebna, keramicka dilna), fidi se prislusSnymi fady
pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam 0 pouéeni je uveden v tiidnich
knihach jednotlivych oddé€leni.

4. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM ZE STRANY ZAKU

1) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly, Skolského zafizeni, majetku zaka,

ucitelti, vychovateli ¢i jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od rodicl Zaka, ktery poSkozeni
zpusobil. Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen
Policii CR, ptipadné organtim socidlni péce.

2) Ztraty véci hlasi zaci neprodlend svym vychovatelim. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci —
ukladéani na uréend mista.

3) Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, $perky, mobilni
telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na
vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu. Za cenné predméty Skola neruci.

4) Zaci koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5) Zaci jsou povinni fadné pecovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou a poskozenim.
6) Pii nahlaSeni kradeZze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zaklad¢ vypovédi poSkozeného. Véc se
pfed4 organtim &innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak
bude poucen, ze ma tuto moznost.

5. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI

1) Na hodnoceni a klasifikaci chovéani zéka ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni kole, tj.

udéleni napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani
na vysvédcenti.

2) Pokud zak soustavné narusuje ¢innost druziny, opakované poruSuje vnitini fad druziny a fad Skoly,
muze byt z rozhodnuti feditele Skoly z dochdzky do $kolni druziny vylouc€en.

6. DOKUMENTACE

1) Pisemné piihlasky Zakl, jejich soucésti je pisemné sdé€leni zdkonnych zastupci zdka o rozsahu

dochazky a zptisobu odchodu zéka z druziny

2) Ttidni knihy jednotlivych oddéleni

3) Evidence dochazky ranni druziny — dochazkovy sesit

4) Celoro¢ni tematicky plan Cinnosti

5) Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
6) Vnitini ad skolni druziny

7) Kniha urazt

V Hradci Kralové dne 1. 9. 2017 Magr. Jiti Vojacek, feditel Skoly



